
 

 

सं या- 97/2017/2584/33-3-2017-02/2016 

ेषक,                                 

 िजते  बहादरु सहं, 

 वशेष स चव, 

 उ तर देश शासन।  

सेवा म, 

1-  नदेशक, 

    पंचायतीराज वभाग, 

    उ तर देश। 

2-   सम त िजला धकार , 

      उ तर देश। 

पंचायतीराज अनुभाग-3       लखनऊ,    दनांक:   07   नव बर, 2017 

वषय:14व व त आयोग क  सं तु तय  के अ तगत शास नक एवं तकनीक  मद क  धनरा श 

से आउट सोि◌सग के मा यम से का मक  को रखे जाने एवं अ य यव था के स ब ध 

म। 

महोदय, 

 उपयु त वषयक नदेशक, पंचायतीराज, उ तर देश के प  सं या-8/शा0/ 17/2017-

8/272/2017 दनांक-12 मइ, 2017 के स दभ म मुझे यह कहने का नदेश हुआ है क 

आउटस सग के मा यम से का मक  के रखे जाने एवं अ य सहायक यव था के स ब ध म 

नधा रत नी त न न कार से ह:- 

 14व व त आयोग क  सं तु तय  एवं शासनादेश सं या-234/33-3- 2016-2/2016, 

दनांक-18 फरवर , 2016 के अ तगत बु नयाद  अनुदान क  धनरा श का 10 तशत धनरा श 

तकनीक  एवं शास नक मद के लए नधा रत है, िजसके अ तगत याय पंचायत/ख ड तर 

पर मानव संसाधन क  यव था आउट सोि◌सग सं थाओ ंके मा यम से पूरा कया जाना ह। 

येक ाम पंचायत के 10 तशत तकनीक  एवं शास नक मद क  धनरा श म से व तीय 

वष 2017-18 हेतु 33.00 तशत धनरा श ख ड तर पर व भ न अनुम य काय  हेतु पूल 

क  जाएगी। उ त 33.00 तशत से न न ल खत यव थाय भी क  जायगी। 

1- मानव संसाधन:- ाम पंचायत  के काय हेतु न न कार से मानव संसाधन क  यव था 

कया जाना है:- 

 



 

 

0

सं0 

पदनाम कुल 

पद  क  

सं या 

तर ( ाम 

पंचायत  के 

समूह/ े  

पंचायत) 

यूनतम शै क यो यता 

एवं अनुभव 
 

मानदेय (स वस 

चाजज एवं स वस 

टै स को छोड़कर) 

0 तमाह 

1 2 3 4 5 6 

 1 पंचायत सहायक 4926* ाम 

पंचायत  के 

समूल 

ड लोमा ( स वल) एवं 

03 वष का अनुभव 

8000 

2 क यूटर 

आपरेटर 
1642 े  पंचायत इ टरमी डएट एवं NIELIT 

सी0सी0सी0 अथवा 

समक ** तथा 03 वष 

का अनुभव  

9000 

3 एकाउ टे ट 

(लेखाकार) 

821 े  पंचायत बी0काम0 एवं NIELIT 

सी0सी0सी0 अथवा 

समक ** तथा 03 वष 

का अनुभव 
 

 

15000 

4 अवर अ भय ता 

( स वल) 

1642 े  पंचायत बी.टेक ( स वल) एवं 03 

वष का अनुभव/ ड लोमा 

( स वल) एवं 7 वष का 

अनुभव 

20000 

• ड लोमा( स वल) यो यताधारक अ य थय  हेत ु यूनतम 03 माह का मा यता ा त सं था 

से स ट फकेट क यूटर कोस कया जाना एवं क यूटर पर काय करने यावहा रक ान 

अ नवाय है।  

• अनुम य स वस चाज, नयो ता वारा देय पी0एफ0 का अंशदान (Employer PF Contribution) 

एवं जी0एस0ट 0 अ त र त प मे वभाग वारा देय होगा। 

• **सी.सी.सी. के समक  क  दशा म अ यथ  को कम से कम तीन माह का क यूटर कोस 

का कसी मा यता ा त सं था से माण-प  ा त कया हो। कोस के अ तगत अ यथ  ने 



 

 

बे सक क यूटर का ान के साथ-साथ एम.एस. आ फस, इ टरनेट एवं व भ न सा टवेयर 

अ ल केशन पर श ा ा त कर वशेष ता ा त क  हो।   

 * जनपदवार सेवा दये जाने वाले पंचायत सहायको क  सं या संल न है।  

 उपरो त सा रणी म व णत मानव संसाधन के जाब चाट न न ल खत प से ह गे:- 

क- अवर अ भय ता वकास ख ड तर य:-  

(i)  ाम पंचायत वारा लये गये बड़े ोजे ट/काय  के ा कलन तैयार करना। 

(ii)  ाम पंचायत  के काय  क  तकनीक  वीकृ त दान करना। 

(iii)  कराये गये काय  क  एम0बी0 करना। 

(iv)  लान लस एवं ए शन सा ट सा टवेयर पर ा कलन एवं तकनीक  वीकृ त का 

 ववरण अपलोड कराना। 

(v) तकनीक  सहायक  का पयवे ण एव ंमागदशन करना। 

(vi) सहायक वकास अ धकार  (पं0) के पयवे ण म रहते हु ए स पे गए काय  क  जॉच एवं 

मू यांकन करना। 

(vii) सहायक वकास अ धकार  (पं0) वारा वकास ख ड क  ाम पंचायत  को दो अवर 

अ भय ताओ ंके म य वभािजत कया जाएगा। 

ख- पंचायत सहायक:- 

(i)  ाम पंचायत के ोजे ट/काय  के ा कलन तैयार करना। 

(ii)  लान लस एवं ए शन सा ट सा टवेयर पर ा कलन का ववरण अपलोड कराना।  

(iii)  पंचायत सहायक, ाम पंचायत तर के काय  के पयवे ण एवं अनु वण म   ाम 

 पंचायत स चव तथा सहायक वकास अ धकार  (पं0) क  सहायता  करना। 

(iv) कराये गये काय  का एम0बी0 तैयार करना तथा उससे स बि धत द तावेज रखकर 

 ाम पंचायत क  अ भर ा मे रखना।  

(v) ाम पंचायत म प रस पि तय  क  आव यकता हेतु पा रि थ तक व लेषण व 

 आव यकता आकंलन म ाम पंचायत क  सहायता कारना। 

(vi) सहायक वकास अ धकार  (पं0) वारा पंचायत सहायक  के म य ाम पंचायत   का 

वभाजन कया जाएगा। 

ग- क यूटर आपरेटर:- 

(i)  वकास ख ड के अ तगत सभी ाम पंचायत क  ाम पंचायत वकास योजना लान 

लस सा टवेयर पर अपलोड करना। 



 

 

(ii)  ए शन सा ट सा टवेयर पर काय  क  भौ तक ग त दशाना, तकनीक  वीकृ त एवं 

शास नक वीकृ त के ववरण क  इ  करना। 

(iii)  या सा ट सा टवेयर पर ाम पंचायत  के आय- ययक बाउचस क  फ डगं करना। 

(iv)  नेशनल एसे ◌्स डायरे  पर इ  करना। 

(v) ाम पंचायत  क  वेबसाइट का क टे ट अपडेट करना। 

(vi) रा य सरकार के व भ न सा टवेयर इ- डि ट, एस0एस0डी0जी0, आइ0जी0आर0 

एस0 आ द पर सहायक वकास अ धकार  (पं0) एवं पंचायत  स चव क  सहायता करना। 

(vii) सहायक वकास अ धकार (पं0) वारा सौप गये अ य काय।  

(घ) लेखाकार:-  

(i)  वकास ख ड तर पर तकनीक  एवं शास नक मद क  धनरा श का एवं लेख   का 

रख-रखाव करना। 

(ii)  सहायक वकास अ धकार (पं0) कायालय म ाम पंचायत  के तकनीक  एवं 

 शास नक वीकृ त हेतु ा त प ाव लय  का नयमानुसार रख-रखाव करना। 

(iii)  े  पंचायत  के व तीय बाउचर  को या सा ट, ए शन सा ट एवं लान लस 

 सा टवेयर पर नय मत अपलो डगं कराना। 

(iv) े  पंचायत  के आय- यय क  स ता हक रपोट तैयार करना और भारत सरकार के 

सा टवेयर क  ग त रपोट से मलान करना एवं उसक  समी ा कराना। 

(v) काय  क  व तीय वीकृ त म सहायक वकास अ धकार (पं0) एंव ख ड वकास 

अ धकार  को सलाह देना। 

(vi) ाम पंचायत के अ भलेखो के रख रखाव म मागदशन व सहायता दान करना। 

2- जनपद तर पर िजला धकार  क  अ य ता म सेवा दाता सं थाओ ंके चयन हेतु कमेट  

ग ठत क  जा रह  है। मॉडल व ापन ा प, माडल टे डर डा यूमे ट, व ततृ जाब चाट, 

शै क यो यता एवं अनुभव का ववरण स म त के उपयोगाथ नदेशक, पंचायतीराज, उ तर 

देश वारा पथृक से उपल ध कराया जायेगा। सेवा दाता सं था वारा अवर अ भय ता, 

पंचायत सहायक, लेखाकार के सापे  1:3 एवं क यूटर आपरेटर के सापे   1:5 के अनुपात 

म मानव संसाधन क  सूची उपल ध करायी जायेगी। अ य थय  के अ भलेख  के स यापन हेतु 

चयन स म त क  सहायता हेतु एक स म त का गठन कया जा रहा है, िजसके अ य  मु य 

वकास अ धकार  ह गे। सं था से अनुब ध का माडल ा प नदेशक, पंचायतीराज, उ तर देश 

वारा पथृक से उपल ध कराया जायेगा। सेवा दाता सं था का दो वष के प चात ्नवीनीकरण 



 

 

िजला धकार  क  अ य ता म ग ठत स म त वारा कया जायेगा। चय नत अ य थय  का सेवा 

व तार उनक  संतोषजनक सेवा के उपरा त उ त स म त के वारा कया जायेगा। चय नत 

सं था वारा सेवा स ब धी सम त भुगतान ख ड तर से ा त कया जायेगा। जनपद तर 

पर एक सोसाइट  ‘‘िजला पंचायती राज स म त’’ का गठन कया जायेगा, िजसका रिज ेशन 

स ब ध त रिज ार, चट फ ड, सोसाइट ज के यहा ंकराया जायेगा। उ त स म त सि◌वस 

ोवाइडर सं था से जनपद तर पर अनुबंध मॉडल का ा प उपल ध कराया जायेगा, िजसके 

आधार पर अनुब ध करेगी तथा सं था के अनुब ध धनरा श का भुगतान शासनादेश सं या-

625/33-3-2016-10जी0 आइ0-2015,  दनांक-09 माच, 2016 वारा वकास ख ड तर पर 

ाम पंचायत वकास योजना के अ तगत ग ठत ‘‘ वकास ख ड तर य या वयन एवं 

सम वयन स म त’’ क  देख-रेख म सहायक वकास अ धकार (पं0) के मा यम से कराया 

जायेगा।  

 उपरो तानुसार जनपद तर पर दो स म तय  का गठन न न कार से कया जायेगा :- 

(1) िजला चयन स म त (District Selection Committee)- 

1. िजला धकार  अ य  

2. मु य वकास अ धकार  उपा य  

3. िजला पंचायत राज अ धकार  सद य/स चव 

4. व र ठतम ाचाय, (शासक य पॉ लटेि नक) सद य 

5. व र ठतम ाचाय, (आइ.ट .आइ.) सद य 

6. िजला सेवा योजन अ धकार  सद य 

7. व र ठ कोषा धकार  सद य 

8. िजला सूचना व ान अ धकार  सद य 

स म त के काय- मैनपावर उपल ध कराने वाल  सं था का खुल  न वदा के मा यम से चयन, 

सेवा दाता सं था वारा नयम अनुपात म उपल ध कराए गए मानव संसाधन  म से वां छत 

सं या म का मक  का चयन करना, द ता को मा णत करना, नधा रत अव ध के बाद 

स तोषजनक सेवा के उपरा त सं था का सेवा व तार एवं समय-समय पर क मय  क  

काय मता का मू यांकन करना आ द। 

(2) िजला समी ा स म त (District Review Committee)- 

1. मु य वकास अ धकार  अ य  

2. िजला पंचायतराज अ धकार                              सद य/ स चव 



 

 

3. व र ठ कोषा धकार  सद य 

4. िजला सूचना व ान अ धकार  सद य 

5. िजला धकार  वारा ना मत दो िजला तर य अ धकार  सद य 

स म त के काय- अ य थय  के माण-प  का स यापन कया जाना। 

नदेशालय एवं जनपद तर पर पारद शता एवं न प  तर के से सं था एवं अ य थय  का 

चयन कये जाने हेतु न न कार से ा वधान कये जा रहे ह:- 

 जनपद तर पर यह चार- सार कया जायेगा क अ यथ  का चयन केवल यो यता के 

आधार पर िजला धकार  क  अ य ता म ग ठत िजला चयन स म त वारा कया 

जायेगा। अत: कसी कार का आ थक लेनेदेन चय नत सं था से या कसी अ धकार  से 

न कया जाय। आ थक शोषण क  दशा म अ यथ  अपनी शकायत जनपद एवं रा य 

तर य नवारण सेल म दज करा सकता है, िजसका न तारण सेल के स म अ धकार  

वारा कया जाएगा।  

(क) नदेशालय तर पर एक शकायत नवारण सेल का गठन कया जायेगा।  

(ख)  नदेशक पंचायतीराज वारा एक टोल  नं0 क  भी यव था कर जनपद  को  उपल ध 

करायी जायेगी।  

(ग)  जनपद तर पर भी एक शकायत नवारण सेल का गठन कया जायेगा।  

(घ)  नदेशक पंचायतीराज वारा सार  या का पयवे ण समय-समय पर व भ न 

यव थाओ ंके मा यम से कया जायेगा। 
 

14व व त आयोग क  सं तु तय  के अ तगत चय नत आउट सो सर्ंग एजे सी के मा यम 

से रखे गये का मक  को प ट अवगत करायगे क यह सेवा रा य/के  सरकार के रि तय  के 

सापे  नह  ं है और न ह  यह सरकार  नौकर  है। साथ ह  न भ व य म इसम रा य/के  

सरकार के अधीन कसी भी कार स भावना है। 

3- फन चर क  यव था- उपरो त व णत मानव संसाधन हेत ु वकास ख ड तर पर 6 

कु सया, 4 मेज, 2 पंख एवं 3 अलमीरा त वकास ख ड क  सु वधा दान न न 

कार से लया जाना है:- 
S. No Type of Furniture Rate per unit Total No of 

furniture 
Total Cost/KP (Rs.) 

1 Chair 3000 6 18000 
2 Computer Table 5000 2 10000 
3 Office Table 7000 2 14000 
3 Almirah 15000 3 45000 



 

 

4 Fan 2000 2 4000 
   Total 91000 

 उपरो त त यू नट धनरा श सांके तक एवं अ धकतम है। इसका य स बि धत 

सहायक वकास अ धकार (पं0) वारा टोर परचेज स एवं व तीय नयम  का पालन करते 

हु ए कया जायेगा एवं एक ह  बार उपरो त पर धनरा श यय क  जानी है। 

4- वकास ख ड तर पर डे कटाप क यूटर स टम क  यव था:- वकास ख ड तर पर 

मानव संसाधन  को काय करने हेत ु डे कटाप क यूटर स टम क  भी आव यकता होगी, 

िजसके अ तगत त वकास ख ड दो डे कटाप क यूटर स टम, म ट  फं शन टर एवं 

दो य0ूपी0एस0 ( नदेशक, पंचायतीराज वारा सांके तक व शि टया ं पथृक से उपल ध कराइ 

जायगी) लया जाना है, िजस पर त वकास ख ड अ धकतम 0-1.85 लाख का खच कया 

जा सकता है, और यह भी धनरा श एक ह  बार खच होगी। इसके य हेतु सूचना ौ यो गक  

वभाग के शासनादेश सं या-08/78-आइ.ट .-2-2001, दनांक 12 सत बर, 2001 के तर-6 

एवं शासनादेश सं या-785/78-2- 2004-25 आइ.ट ./2001, दनांक 25 अग त, 2004 के 

अनुसार कायवाह  क  जायेगी।    

5- रा य तर य नोडल/पयवे क स म त:- 

 रा य तर पर नदेशक, पंचायतीराज क  अ य ता म न नवत स म त  ग ठत क  

जाती है। 

1. उप नदेशक(पं0)/नोडल अ धकार । -सद य/स चव। 

2. मु य व त एवं लेखा धकार ।  -सद य 

3. िजला पंचायतराज अ धकार (म0ु) -सद य 

4. स बि धत टेट क सलटे ट।  -सद य 

 
स म त के काय:- 

(1) स म त िजला तर पर चय नत का मक  का रै डम तर पर समय-समय पर द ता 

पर ण कर उनक  यो यता व काय मता क  जॉच क  जायेगी। यह भी क स म त वारा 

जनपद तर से चय नत ए जसी वारा यो य का मक  का समय से उपल ध कराये जाने, 

मानदेय वतरण आ द ब दओुं पर समय-समय पर पर ण करेगी, स म त वारा लए गये 

नणय जनपद के का मक  एवं एजेि सय  हेतु बा यकार  होगे।   

(2) स म त क यूटर स टम य-संचालन क  यव था एवं फन चर यव था का भी 

समय-समय पर पयवे ण करेगी।   



 

 

 अत: आपसे अनुरोध है क 14व व त आयोग, चतुथ रा य व त आयोग एंव अ य 

योजनाओ ंक  धनरा श से ाम पंचायत  वारा लये गये काय  के बेहतर या वयन अनु वण 

एवं मूलयांकन हेत ुउ त पद  पर क मय  क  आउट सोि◌सग के मा यम से तैनाती कये जाने 

एवं फन चर तथा क यूटर स टम क  यव था 01 माह के अ तगत सु नि चत कराय।  
          

                                                                     भवद य, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(िजते  बहादरु सहं ) 

वशेष स चव। 
 

सं या व दनांक:- तदैव।  

त ल प: न न ल खत को सूचनाथ एवं आव यक कायवाह  हेतु े षत:  

1- स चव, पंचायतीराज मं ालय, भारत सरकार, नइ द ल ।  

2- स चव, व त मं ालय, भारत सरकार, नइ द ल ।  

3- मुख टाफ अ धकार , मु य स चव, उ0 0 शासन।  

4- टाफ अ धकार , कृ ष उ पादन आयु त, उ0 0 शासन लखनऊ। 

5-  मुख स चव, ा य वकास, च क सा एवं वा य, ामीण अ भय ण वभाग  

 सूचना एवं जनस पक वभाग, उ0 0 शासन। 

6-  आयु त ा य वकास वभाग, उ0 0। 

7-  सम त म डलायु त, उ0 0। 

8- सम त मु य वकास अ धकार , उ0 0। 

9-  सम त उप नदेशक पंचायत उ0 0।  

10-  सम त िजला पंचायत अ धकार  उ0 0। 

11-   गाड फाइल। 
 

आ ा से, 

 

(जोगे  साद) 

उप स चव। 


